
校教字[2016]  号
关于2015-2016学年第二学期课程试卷库工作安排的通知

各学院（部）：

根据学校期末考试工作安排要求，本学期期末考试将在2016年7月4日-12日进行，现就本学期课程试卷库有关工作安排通知如下：

一、按照《安徽财经大学学生课程考核管理办法》等有关规定，各学院（部）要加强期末考试命题的管理工作，落实逐级审批制度，如出现试卷内容或形式的错误，将按照相关教学事故处理。
二、每门考试课程必须提交三套试卷(包括纸质版和电子版)，每套试卷原则上不少于四种题型，各套试卷之间重复内容分值应不超过20%。试卷参考答案及评分标准应与试卷分别提交。同一课程号的课程只能用同一试卷，不同课程号的课程应提交不同的试卷。
三、试卷命题应注重考察学生对基本概念、基础知识、基本原理掌握情况的基础上，着重考察学生对理论知识的理解、分析和运用能力。期末考试时间为2小时/场（机考时间根据实际情况确定），试题量应符合考试时间要求。
四、随着课程考试改革的推进，鼓励科学选择多种考核方式，学期初申请考试改革的相关课程中校管课程由教务处审核、院管课程由各学院（部）审核，审核结果已反馈各学院（部）。审核通过课程可以按照考试改革所申报的考核方式进行考核，未通过审核的课程则按照培养方案中所规定的考核方式进行考核，不得擅自更改，否则按教学事故处理。
五、试卷由命题人严格按照期末试卷样式（详见附件1）打印，系主任、学院（部）负责人审查签字后由各学院（部）教学管理办公室主任做最后的形式审查。
六、期末考试试卷由各学院（部）教学管理办公室保管和留存，各学院教学办主任负责抽取试卷和报送印刷厂印刷。各学院（部）要切实做好试卷的保密和存放工作，选派专人负责试卷保管工作，坚决杜绝试卷泄密等情况的发生。
七、试卷命题人将考试课程试卷于6月13日（周一）前统一报送各学院教学管理办公室。各学院（部）教学办主任于6月15日（周三）前，将审核盖章的试卷印制单（附件2）和试卷送学校印刷厂，逾期影响期末考试将追究相关责任人责任。
附件1： 期末试卷样式

附件2： 考试课试卷印制单
                                        教   务   处
2016年6月7日
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